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Accueil extra scolaire Pomme d’Api
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Tout un univers

Péchelle des enfants.

Nos horaires :
Lundi — mardi — jeudi et vendredi : de 6h30 & 8h et de 15h30 4 18h*
Mercredi : de 6h3o a 8h et de 11h30 & 18h*

*Présence d'un parent requise & 17h45



Ce projet d’accueil déﬁnit Lidentité de laccueil extra-scolaire Pomme d’ApL Vousy
découvrirez ses enjeux majeurs concernant Laccueil de [’enfant, e partenariat avec les

parents et les membres du personne[.

n ce qui concerne le personnel, le projet d’accueil est un guide permettan armoniser les
E qui [p Hpjtd’ il est gu'dp ttant d’h iser [
praﬂques des d@ﬂéren’cs collaborateurs. Nous travaillons tous avec le méme o’ojec‘c@f étant
apporter aux enfants les soins nécessaires et leur proposer toutes sortes d’activités pour se
d’pprt ts ' S ' tl prop tout rtes d’ tivités p
wvertir, grandir et acquérir leur propre autonomie. Le travail du personnel s’inscrit dans un
d'rt'grd'tq"[ prop t le. Le t '[dp [s'i it d
processus de continuité ayant comme trame de fond e respect du rythme de chaque enfant,

en vue de son bien-étre phys lque et psychique.

A travers les pages de ce projet d’accueil, vous découvrirez [’organisaﬁon des temps d’activité
et de temps libre, [’ovganisation des temps de repas ou encore des temps d’accueil et de
départ. 1 se fem également le reﬂe’c de laccueil de [’enfant par [’organisaﬂon des groupes,
leur participation, les Vég[es de vie, le respect du rythme de chacun et bien sur, la relation
avec les parents. Accueillir [’enfant de « Pautre » est un travail exigeant et diﬁlcile. Le parent
confie ce qu'il a de plus précieux. La qualité de Uaccueil de l'enfant est donc a considérer

comme un enjeu de pvofessionnaﬁsaﬁon. Elle s'inscrit dans le respect des parents et de leur
enfant.

Bonne découverte...




/ Bonjour ! \

Jem’appelle Lolita, surnommée Loli. Je suis la
marionnette qui accompagne votre enfant a

laccueil extra-scolaire Pomme d'Api. Je vais

Mnoﬁe milieu d’accueil... J
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L’ACIS asbl ou Association Chrétienne des Institutions sociales et de
santé a pour mission de proposer au plus grand nombre des
services médico-sociaux de qualité dans le respect des valeurs
affirmées dans la charte. LUACIS veut rester fidele a son approche
gui consiste a mettre la Personne au centre de ses actions.

\/

f Adresse administrative : \

Créche et Accueil extra-scolaire Pomme d”Api
12, Rue de Warrneton

~

J

7780 Comines

056/859.830 )
WK Adresse de 'accueil des enfants: \

Accueil extra-scolaire et son Centre de Vacances Pomme
d’Api

1, Rue du Couvent

7780 Comines
0470/24.38.55 J




Finalités princip_ales:

Notre accueil extra-scolaire agréé a pour finalité principale d”offrir a lenfant un temps ot il est
acteur de son temps libre dans une ambiance chaleureuse et structurante. Nous avons a coeur
de développer Pautonomie des enfan’cs mais également la conﬁance en soi, la découverte de ses
potenﬁaﬁtés et l’esprit d’équipe. Ainsi par nos jeux co“ecﬁfs ou sportifs par exemple, les
accueillants contribuent au déve[oppement phys ique et [’intégraﬁon sociale de [’enfant Par les
activités manuelles ou [ tmagination de spectac[e en tout genre, la créativité de [’enfant est mise
en avant. L'écologie et la démarche citoyenne est également au centre des préoccupations de
notre accueil extra-scolaire en créant avec les enfants une charte de vie 3 Pomme d’Api par
exemp le. Tout au long des pages qui suivront, vous découwvrirez ce que nous mettons en p[ace
poury parvenir.

En outre, notre milieu d’accueil permet aux parents de concilier leurs Vesponsaloilités
professionne“es, a savoir tant le travail, [a formation pvofessionne“e que la recherche d’emp loi,
leurs engagements sociaux et les responsabiﬁtés paren’cales.

1l institue un mode d’accueil qui leur permet de confier l'enfant en toute sérénité et d'étre
pleinement disponi’o les, tant psycho [ogiquement que profess ionnellement, pour leurs

occupations, professionne“es et autres.

Accessibilité :

Conformément aux principes d’égalité et de non-discrimination
(art. 09 et 10 du code de qualité), en tant que milieu d’accueil agréé par un organisme d'intérét

pub[ique, [accessibilité du milieu d’accueil est assurée a tous les evycants que“e que soit

l’occupaﬁon professionne“e des parents, le temps de prestation ou [école ﬁréquentée. Le service

est réservé aux enfan’cs de la préma’ceme“e a la 68me primaire.
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Bienvenue AN
i . : Py 4
A laccueil extra scolaire ¥
Pomme d’Api !

Tu seras accueilli par une Toute [’équipe a3 ceewr d'o ﬁﬁr
équipe d’accueillants qualifiés un accuel de qualité, de

2. 4
(puériculteurs et éducateurs) proposer des animations

o . o .
ainsi que par la responsable diversifiées et de favoriser les

pédagogique et la Vesponsalo[e Ve[aﬁons SOCi&lBS.

[ogisﬂque.

L'équipe se tient également a la
disposiﬁon des parents pour le
meilleur partenariat possib le et
les invite & consulter
quoﬁdiennement e panneau des

infos A lentrée de la classe des

maternelles.




Présentation de [’équ'qoe d’encadrement :

Le personnel accueillant :

Aﬁn de garantir la quaﬁté de laccueil et conformémen’c au décret de [ONE, e personne[
accueillant est qualifié et dispose d'un diplome de puériculture ou d’éducation. L'accueil extra-
scolaire respecte les normes d’encadrement recommandées par 'one (1 animateur par groupe
de 12 enfants de moins de 6 ans et 1 animateur par groupe de18 enfants de 6 ans et plus).
L’équipe a a coeur de continuellement se former en suivant un minimum de deuxjoumées
pédagogiques sur site pour tout e personne[ de l’équ'qoe et une formaﬁon comp [émentaire
hors-site réﬂéchie avec la responsab le pédagogique de notre milieu d’accueil.

La responsable pédagogique : Nadége D’Almagne

La responsable pédagogique est bacheliére en psychopédagogie et éducation psychomotrice.
Elle gere et accompagne e personnel accueillant. Elle veille au respect du projet d’accueil et du
ROL. Elle organise des temps de réflexion pédagogique sur des thémes comme la création d’'une
charte participative ou e partenariat avec les parents par exemp le. Elle coordonne et analyse
également les activités proposées par ['équipe accueillante.

La responsable administrative : Marie-Cécile Lendasse

La responsalo le administrative encode les présences de Paccueil extra-scolaire. Elle se charge

aussi de la facturaﬁon. Elle gére la [ogistique de notre milieu d’accueil.

Les réunions en équipe :
Des réunions entre les accueillants, la responsab e pédagogique et la vesponsalo e
administrative sont prévues au minimum tous les deux mois. Ces temps d’échanges permettent

a [’équipe de réﬂéchir sur les pratiques aﬁn de se réay'uster si nécessaire ou de Véﬂéchir Ade

nouveaux pvoj ets.




Le cadre de vie

L'accueil extra-scolaire Pomme d’Api se situe dans les locaux de ['école Collége Notre Dame de
[a Lys (cdl) de Comines mais avec notre propre personne[ et notre matériel. Les enfan’cs des

autres écoles peuvent également étre inscrits dans notre milieu d’accueil. Les enfan’cs accueillis

chez nous ont de 2.5 ans 412 ans.

Voici notre espace de

vie intérieur...



L’aménagement de la salle des petits et de celle des grands a été pensé par 'équipe des
accueillants et la Vesponsab le pédagogique.

La salle des petits est aménagée comme suit : des chaises et tables adaptées & 'Age des enfants
accueillis, un espace pour le change des touts petits a Labri des Vegavds, des_jeux disposés en
dgﬁrérents coins accessibles (voitures, poupées, cuisine, construction, playmobi[s, déguisements,
etc), une étagere pour les ejffe‘cs personnels (doudou et gourde) A hauteur de [’enfant, etun
espace de rassemblement pour le temps des rituels, pour s’y détendvre, live ou écouter une
histoire.

Les petits disposent également de la salle de psychomotricité de ['école qui est aménagée avec
une structure motrice en bois, une piscine a balles, une cabane pour se cacher et des Jeux d’éveil
au mur.

Pour la sieste du mercredi, une salle est mise a disposiﬂon au bout du couloir pour les petits qui
ont besoin de dormir. Le choix du local a été Véﬂéchi pour que les enfan’cs qui dorment sont le
p[us au calme poson le. Avant le couché, les accueillants organisent un retour au calme avec la
marionnette Loli.

La salle des grands dispose elle aussi d'un mobilier adapté a [’ége des enfants. Les tables sont
disposées de sorte que les enfan’cs puissent s’y attabler en petits groupes. Les enfants ont acces a
['armoire des jeux de société en sachant que les jeux doivent étre respectés. Une fois le jeu
terminé, il doit étre rangé en veillant a ce que toutes les pieces le soient également Les enfan’cs
ont éga[emen’c [occasion de laisser libre cours a leur imagination avec le matériel de dessin mis
a disposiﬁon. Dans cette salle, il ya également [’espace cuisine de 'accueil extra-scolaire pour les
activités culinaires du mercredi aprés~midi. Pour les devoirs, une classe est mise & disposi’cion a
[’étage de 'établissement pour que les enfants puissent travailler dans le calme. La salle
polyva[ente est utilisée pour les départs du soir [ovsque tous les enfants sont rassemblés mais
éga[ement le mercredi aprés~midi pour les activités motrices comme [esjeux de relais, les Jeux
coUecﬁfs ou coopératifs. La salle po[yvalen’ce sert aussi pour les temps de représentation
théatrale.

Enﬁn, les enfants ont acces aux toilettes situées a coté de la salle des petits. Pour les p[us petits,

un marchep ied et un adaptatew ont été p[acés dans l'une des toilettes.




Et voila notre espace

de vie extérieur...
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A lextérieur, nous disposons d'un j ardin et d'une cour avec un préau. Nous pensons que les
enfants peuvent sortir par tous les temps avec des habits adaptés. Le mercredi aprés-midi, nous
organisons réguliérement des balades le long du canal, des Jeux a la p[aine ou dans les jard'uns
de la créche, un temps de récréation dans nos propres espaces pour prendre un bon bol dair.
Nous avons la chance d’avoir pres de notre milieu d’accueil de nombreux espaces verts et

aimons en proﬁter.



Les Végles de vie :

Pour s’épanouir, les enfants ont besoin d'un cadre, de rég[es clairement déﬁnies. Ainsi, en
équipe, nous avons réﬂéchi aux Végles et limites aﬁn que tous les accueillants soient
cohérents lorsque [une d’elles est transgressée. Nous pensons que pour vivre ensemble
harmonieusement, les Vég[es de vie de base doivent étre respectées.

Dans ce contexte, nous construisons chaque année avec la participation des enfan’cs une
charte du bien vivre ensemble. Les petits [a construisent avec des photos, alors que les
grands [écrivent ewx-mémes. Les enfan’cs marquent leur accord en collant, autour de la
charte, [’empreinte de leur main décorée de ce qui les représente.

Avec les enfants, nous avons réﬂéchi éga[ement aux réparations a eﬁec‘cuer en cas de
transgression d'une rég[e.

La charte terminée, elle est alors aﬁichée dans la salle des petits pour les enfants en
maternelle et dans la salle des gvands pour les enfants en primaire. La charte est Vappe[ée
des que nécessaire et nous en proﬁtons pour rappe[er aux enfan’cs le Véglement que les
parents ont signé sur ce qu’i[s s’engagen’c a respecter, eux-mémes et lewr enfan’c, ainsi que

sur ce que les accueillants s’engagen’c a respecter.




L’accueil et le départ :

Le matin, avant 'école, les enfants sont accueillis dés 6’/130 dans la classe des maternelles.
Dans le couloir, des porte-manteaux sont a disposiﬁon. Le parent est alors invité a venir se
présenter a Paccueillant pour notiﬁer sa présence et donner les informaﬁons concernant
[’enfant Le travail en partenariat avec les parents est pour nous pvimordia[. La
communication doit donc étre optimum. L'équipe dispose d'un cahier de communication
aﬁn que chaque membre du personne[ dispose de toutes les informaﬁons nécessaires a
[accueil de ['enfant.

Les enfants qui n'ont pas pris leur petit déj euner & la maison peuvent (amener et le prendre
dans notre milieu d’accueil jusqu'a 7h30 ou demander une tartine et un bol de lait &
Laccueillant.
Jusqu'a 8h30, les enfants disposent de ce temps libre pour jouer dans la classe des
maternelles ou des primaires avec [esjeux mis a disposiﬁon, pour Sattabler a faire une
activité manuelle, pour faire un jeu de société, ou pour s’amuser avec les copains. Lors du
temps libre, Uaccueillant se tient alors en retrait tout en étant dispon'do le & chaque enfant

Pour les enfan’cs nallant pas au Cdl, les parents organisent e transport de leur enfant vers

Pécole.

-
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L aprés-midi, apres [école, les enfants sont séparés en deux groupes :

- les maternelles et

- les primaires.

Le temps du gotiter est prévu a1 5h30 pour les maternelles. Les enfants peuvent amener le
gotiter de la maison ou prenoire celui du milieu d’accueil (tartines et bol de lait). Pour les
primaires, le goliter est organisé 1645 (sauf le mercredi & 15h30).

Entre 15h45 et 16h4s5, les enfan’cs ont la possibilité de réaliser leurs devoirs. Nous tenons &
préciser qu'il s'agit d'un temps ot lenfant a la possibilité de les faire et qu'il n'en est pas
obligé conformément a la notion du temps libre du décret ATL de ONE. Comme dit
précédemment, nous plagons l'enfant comme acteur de son temps libre et considérons que
enfant, parents et accueillants ont des vesponsabiii’cés partagées quant au suivi scolaire. Les
accueillants peuvent donner une aide mais pas corriger les devoirs. Le réle des accueillants
est d’oﬂiir les conditions propices a la réalisation des devoirs. Revient aux parents de
vériﬁer st i’enfant a réaliser ses devoirs ou non. Dans une démarche de respect, nous tenons
ace que les enfan’cs qui ne font pas leurs devoirs dans notre milieu d’accueil, s'occupent
dans le calme. Nous mettons & disposi‘cion des BD, des dessins, desjeux de iogiqvie a
disposition. Dans la mesure du possib le, les enfan’cs qui ne souhaitent pas faire leurs devoirs
dans notre structure restent dans la classe des primaires.

Vers 17h, les maternelles et les primaires sont rassemblés dans [a salle poiyvaiente. 1 est
demandé aux parents de venir vechercher leur enfant pour 17h45 au plus tard. Nous
demandons égaiemen’c aux parents de venir se présenter a Paccueillant pour signiﬁer e
dépari de i’enfant et avoir un retour sur son temps d’accueil. Comme le matin, les enfants
oiisposen’c de ce temps libre Jpour jouer avec les Jjeux mis a disposition. En repartant de

Paccueil extra-scolaire, i’enfant est invité a mettre son ép ingie sur la roue des émotions.




Le mercredi aprés—midi :




Les evypants qui ne sont pas au Cdl :

1ls sont accueillis dans notre milieu d’accueil des 11h30. Les parents organisent [a venue de
l’enfant dans notre milieu d’accueil. Les enfants prennent lewr piquemique dans une ambiance

sereine. Nous invitons le parent a foumir ason enfant un pique-nique équi[ibvé.
Les enfants scolarisés au Cdl:

1ls sont accueillis dés 13h dans notre milieu d’accueil apres avoir pris e repas a [a cantine de
[école.

A13h, les enfants sont rassemblés dans la salle po[yva[en’ce pour jouer librement sous le regard
bienveillant et sécurisant des accueillants qui se tiennent en retrait mais dispon'do les & chaque
enfant.

A 14’/1, les maternelles et les primaires sont divisés. Dans chaque groupe, les enfan’cs ont le choix
entre diﬁé’rentes animations proposées par l’équipe accueillante. A la ﬁn des activités, les
accueillants organisent un temps d’évaluation avec les enfan’cs avec la roue des émotions pour
les petits et une discussion avec les gvands aﬁn de se réajuster si nécessaire pour que tous
puissent passer d’agvéab les mercredis aprés~midis.

Pour les tout-petits, une sieste est organisée a partir de 13h jusqu’a 15h.

Léquipe veille & ce que e programme des animations soit le p[us diversiﬁé possilo e avec des
activités comme : des Jeux de relais, des parcours de psychomo‘crici’cé, la création d'un spectac[e,
des quizz, des activités culinaires ou manuelles, des activités musicales, des Jeux co“ec’cifs, en

extérieur, etc.

Le gotiter est organisé vers 15h30. Les enfants peuvent amener de la maison ou prendre celui
proposé par le milieu d’accueil (tartines et un bol de lait). Apres e gotiter, les enfan’cs Jouent

librement jusqu’au départ de notre accueil extra-scolaire.
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Accueil extra-scolaire Pomme d’Ap i, ACIS ashl

Téléphone des bureaux : 056/859.830

GSM dle l'accueil extra-scolaire et du CdV : 0470/24.38.55
mail : prenom.nom@acis-as’ol.be (sans accent, ni apostrophe)

www.acis-asbl.be



